Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 01/2019/2020
Dyrektora Szkoty Podstawowej w Trzetrzewinie
z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie procedur
wydawania duplikatéw swiadectw ,

legitymacji i kart rowerowych

Procedury wydawania duplikatow swiadectw szkolnych,

legitymacji szkolnych, kart rowerowych i innych drukow
w Szkole Podstawowej Trzetrzewinie

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r., Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.)

2. Ustawa z 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz. 1635, z pdzn. zm.)

3. Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. Z 2005 r. Nr 14,

poz. 114 z péin. zm.)

4. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym ( Dz.U. z 1997 r. Nr 98, poz. 602 z pdZniejszymi zmianami).

5..Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie $wiadectw, dyplomdw panstwowych i innych
drukéw (Dz.U. z 2019 r., poz. 1700)

Procedura wydawania legitymacji szkolnej , karty rowerowej, duplikatu swiadectwa szkolnego i pobierania

optat za te czynnosci w Szkole Podstawowej w Trzetrzewinie

Legitymacja szkolna

1.Nie pobiera sie opfaty za pierwszg legitymacje szkolng (po przyjeciu dziecka do szkoty).
2.Nie pobiera sie optaty za wydanie nowej legitymacji w przypadku np. zmiany adresu lub nazwiska.
Jezeli nastepuje zmiana danych osobowych, nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajacy zmiane danych oraz
zwrot posiadanej legitymacji.

Zasady wydawania wtérnej legitymacji szkolnej
1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga wystapi¢ do dyrektora szkoty z
pisemnym wnioskiem o wydanie legitymacji szkolnej z podaniem przyczyny ubiegania sie o nowy
dokument. Zat. nr 1
2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko i imie, data urodzenia, adres
zamieszkania) oraz dowdd optaty skarbowej. Fotografia osoby ubiegajgcej sie o wydanie legitymacji szkolnej
powinna by¢ kolorowa o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, majgca dobrg ostros¢
oraz odwzorowujgca naturalny kolor skéry, obejmujgca wizerunek od wierzchotka gtowy do gdrnej czesci
barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujgca wyraznie oczy, i przedstawiajgca osobe w
pozycji frontalnej, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzaca na wprost z otwartymi oczami,

nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy.

3. Za wydanie nowej legitymac;ji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie optaty skarbowej do

poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu tj. 9 zt.

4. Termin wykonania duplikatu do 14 dni.


https://posm2.poznan.pl/wp-content/uploads/2016/07/Za%C5%82acznik-nr-1.doc

Zasady wydawania wtornika karty rowerowej

1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia mogg wystgpi¢ do dyrektora szkoty z
pisemnym wnioskiem (podaniem) o wydanie wtérnika karty rowerowej z podaniem przyczyny ubiegania sie o
wtoérnik. Zat. nr 1
2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko i imie, data urodzenia, adres zamieszkania).
3. Za wydanie wtdrnika karty rowerowej nie pobiera sie opfaty.
4. Termin wykonania duplikatu do 14 dni.

Zasady wydawania duplikatu Swiadectw szkolnych
1. W przypadku utraty oryginatu Swiadectwa szkolnego rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze wystgpié¢
do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego z podaniem przyczyny
ubiegania sie o duplikat. Zat. nr 2
2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ dowdd optaty skarbowej.
3. Za wydanie duplikatu Swiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie optaty skarbowej
od legalizacji dokumentu, tj. 26 zt.
4. Duplikat wystawia sie na druku obowigzujgcym w okresie wystawienia oryginatu lub na formularzu zgodnym
z trescig oryginatu Swiadectwa.
5. Duplikat zawiera: — na pierwszej stronie u gory wyraz ,,Duplikat”, — na koricu dokumentu wyrazy ,oryginat
podpisali” nazwiska oséb, ktore podpisaty oryginat swiadectwa lub stwierdzenie nieczytelnosci podpiséw, date
wystawienia duplikatu, piecze¢ urzedowa.
6. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

7. Termin wykonania duplikatu: do 14 dni od dnia ztozenia wniosku.

8. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne osoby posiadajgce
pisemne upowaznienie — za potwierdzeniem odbioru.
Duplikat moze by¢ rowniez odestany poczta.

WNOSZENIE OPLATY ZA WYDANIE WTORNEJ LEGITYMACJI SZKOLNEJ

o Optate za wydanie wtdérnej legitymacji szkolnej nalezy wnosi¢ na rachunek bankowy konto nr:
Bank Spotdzielczy 24 8811 0006 0000 0013 5500 0032 z dopiskiem: ,,optata za duplikat legitymacji szkolnej,
imie i nazwisko ucznia, klasa”
WNOSZENIE OPLATY ZA WYDANIE DUPLIKATU SWIADECTWA SZKOLNEGO

e Optate za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego nalezy wnosi¢ na rachunek bankowy konto nr:

Bank Spétdzielczy 24 8811 0006 0000 0013 5500 0032 z dopiskiem: ,,optata za duplikat Swiadectwa szkolnego,

imie i nazwisko”

Procedury wprowadzono zarzgdzeniem dyrektora Nr 01/2019/2020 z dnia 28.08.2029 r.



